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Definicion del tramite en linea de creacion y suscripcion de un
Domicilio Digital (DOMEL)

¢Qué es?

Es un aplicativo que permite realizar el tramite de solicitud de creacion y suscripcion
de un DOMEL tanto para Personas Fisicas como para Personas Juridicas.

Las Personas Fisicas que cuenten con Cédula de Identidad Electrénica y lector podran
realizar |a totalidad del tramite de creacion y suscripcion de un DOMEL en linea.

Las Personas Juridicas que deseen crear y suscribir un DOMEL, podran dar inicio en
linea a la solicitud de creacion del mismo. La creacion y suscripcion se completara de
forma presencial por primera y Unica vez en el organismo al cual se desee suscribirlo.
Las suscripciones siguientes se podran realizar en linea, siempre y cuando, se
mantenga la misma representacion.

Acceso al aplicativo para la creacidn y suscripcion en linea de un Domicilio
Digital (DOMEL)
Se accede ingresando a link publicado en la pagina: www.notificaciones.gub.uy.

¢Qué se necesita para iniciar la solicitud de creacion en linea?
- Contar con un usuario de Gub.uy

¢:Como se hace?
Leer atentamente el presente manual


http://www.notificaciones.gub.uy/
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¢Qué es un Domicilio Digital?

El Domicilio Digital (DOMEL) es un repositorio electronico creado a solicitud de las
Personas Fisicas, Personas Juridicas o Entidades Publicas, y suscrito ante los
organismos que utilizan el sistema de Notificaciones y Comunicaciones Digitales a
efectos de recibir en el mismo las notificaciones y comunicaciones digitales que estos
envien.

A un Domicilio Digital podra ingresar el titular y/o los representantes que éste designe.

Tramite en Linea para la solicitud de creacion y suscripcion de
Domicilio Digital
Para iniciar el tramite de solicitud deberd contar con un usuario Gub.uy con el que

podra ingresar al aplicativo del tramite publicado en www.agesic.gub.uy.

El ingreso es genérico tanto si se quiere constituir un domicilio digital de persona fisica
como de persona juridica.
Los usuarios Gub.uy, son usuarios personales, registrados mediante el numero de

cédula de identidad o numero de pasaporte, y permiten el acceso, a través de una
Unica cuenta, a los distintos aplicativos que se encuentran disponibles en el Portal del
Estado, en este caso para el tramite de solicitud de creacion y suscripcion de DOMEL y
el acceso al mismo.

Si esta registrado pase directamente al capitulo: "Gestionar Domicilio Electronico”.

Si aun no se ha registrado podra hacerlo mediante el enlace: “"Registrarse” disponible

en www.agesic.gub.uy, y siguiendo los pasos para la activacion de la cuenta que se le
iran indicando.


http://www.agesic.gub.uy/
http://www.agesic.gub.uy/
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Inicio del tramite de solicitud de creacidon de Domicilio Digital

Para ingresar al aplicativo del tramite se debe utilizar el usuario Gub.uy registrado

previamente.

Luego de hacer clic en el enlace indicado el sistema desplegara la pantalla de ingreso
de usuario y contrasefa:

Ingresa con tu Usuario gub.uy

Cédula: No tengo documento uruguayo

Ej. 16180339

Mo tengo usuario. Registrarme

Debera ingresar el Usuario y la Contrasefa correspondientes a su registro Gub.uy y
hacer clic el boton “Ingresar”.

El sistema muestra la siguiente pantalla donde podra optar por la creacion de DOMEL
de acuerdo con la naturaleza juridica de la persona:
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Tramite de Gestion de Domicilios Electrénicos

=  GESTION DE DOMICILIO PERSONA FISICA f GESTION DE DOMICILIO PERSONA JURIDICA

Gestion de Domicilio Digital de Persona Fisica

Mediante este tramite un ciudadano puede solicitar la creacion de su domicilio digital
y suscribirse a los distintos organismos que utilicen este sistema para enviar
notificaciones y comunicaciones.

Una vez que se ingresa con usuario y contraseia de Gub.uy, se mostrara la siguiente
pantalla de “Gestion de domicilios electrénicos” donde debera elegir el tipo de
domicilio a solicitar, para este caso “Gestion de Domicilio Persona Fisica”.

>agesic [

ESARROLLANDO. p—
EL URUGUAY DIGITAL )

Tramite de Gestion de Domicilios Electronicos

&  GESTION DE DOMICILIO PERSONA FISICA fE GESTION DE DOMICILIO PERSONA JURIDICA

Al hacer clic en la opcion “Gestion de Domicilio Persona Fisica” el sistema desplegara
la pantalla que se muestra a continuacidn con los datos de la persona fisica: tipo de
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documento, numero, pais, nombre del usuario y mail ya cargados desde el registro del
usuario Gub.uy y otros en blanco para completar.

Los datos a completar son los siguientes:
% Domicilio: ingresar el domicilio
% Celular: ingresar el nUmero del teléfono celular.

Datos de la Persona Fisica
Datos de la persona:

Tipo de Documento N? Documento

[
M Cedula g 80000060

Pais Emisor

®

Nombre y Apellido
e Usuario Seis Cero

Domicilio

Mail

i
usuario@correo.com

Celular

Una vez completados los datos, hacer clic en el botdon “Aceptar” y el sistema
desplegara la siguiente pantalla en la cual se podra seleccionar el organismo al cual se
desea suscribir el DOMEL.
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Suscripcion a organismos

Seleccione el organismo:

Seleccione 22

Hacer clic en la flechita negra para visualizar la lista desplegable con todos los
organismos a los cuales la persona puede suscribirse, como se muestra a continuacion:

Seleccione el organismo:

‘Seleccione

Seleccione

OPP

UAIP

ANV

Intendencia de Montevideo
MTOP

URSEA

CORREO (Gestién Humana)
DINAMIGE

Seleccione el organismo:

ANV ~

\ | SUSCRIBIRSE

Una vez seleccionado el organismo, hacer clic en el botdn "Suscribirse” y se mostrara
la siguiente pantalla:
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Datos del domicilio electrénico :

Tipo de Documento N° Documento
*

B Cédula g 80000083

Nombre y Apellido
e Usuario OchoTres

Pais emisor del documento Direcci6n, Localidad y Departamento
@ Uruguay e Pza Independencia 822, Montevideo
Celular Correo electrénico
valentinatricanico@gmail.com

Términos y Condiciones

Primero.- Por el presente se solicita la constitucién de domicilio electrénico para recibir comunicaciones y
notificaciones electrénicas de los organismos a los cuales se suscriba, y/o la modificacion de la informacion
vinculada a dicho domicilio, asi como la creacién de usuario en el sistema de Notificaciones y
Comunicaciones Electrénicas.

Segundo.- El firmante se obliga a hacer un uso adecuado del domicilio electrénico, y del cédigo de usuario y
contrasefia provistos por el sistema de Control de Acceso al Portal del Estado Uruguayo.

Tercero.- El firmante declara conocer que la constitucién de domicilio y/o la modificacion solicitada en el
presente formulario no se entenderd efectivizada hasta tanto la misma no quede registrada en el sistema

En caso que se quiera corregir algun dato, el sistema le da la opcion de volver al paso
anterior haciendo clic en la flecha azul que se encuentra en la esquina superior

izquierda.

En esta pantalla se pueden visualizar los siguientes datos:
1- Datos de la Persona Fisica: aqui se muestran los datos cargados en los pasos

anteriores:
Datos de la persona fisica :

Tipo de Documento N° Documento
Cedula g 80000060

Nombre y Apellido
9 Usuario Seis Cero Seis Cero

Pais Emisor Domicilio

@ uy e 18 de Julie

Celular Mail

0 inatricanico@gmai
099999999 valentinatricanico@gmail.com
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2- Términos y Condiciones
Son los términos y condiciones que se aplican en todos los casos y que acepta el
interesado al constituir su domicilio electronico.

Términos y Condiciones

Primero.- Por el presente se solicita la constitucion de domicilio electrénico para recibir comunicaciones y
notificaciones electrénicas de los organismos a los cuales se suscriba, y/o la modificacién de la informacion
vinculada a dicho domicilio, asi como la creacién de usuario en el sistema de Notificaciones y Comunicaciones
Electronicas. Segundo.- El firmante se obliga a hacer un uso adecuado del domicilio electrénico, y del cédige de
usuario y contrasena provistos por el sistema de Control de Acceso al Portal del Estado Uruguayo. Tercero.- El
firmante declara conocer que la constitucién de domicilio y/o la modificacion solicitada en el presente formulario
no se entendera efectivizada hasta tanto la misma no quede registrada en el sistema correspondiente. Declara
asimismo que conoce y acepta que las condiciones particulares, tipos de notificaciones y su alcance dependen
exclusivamente de las normas y capacidades técnicas del organismo del Estado con el cual haya optado por
relacionarse a través del sistema. Cuarto.- En caso de de-suscripcion del domicilio electrénico constituido, las
notificaciones y comunicaciones correspondientes se realizaran en el demicilio fisico declarado ante la entidad
en el presente formulario, salvo que el titular contara con un domicilio constituido previamente ante ésta, en cuyo
caso sera notificado en este Gltimo. El titular del domicilio electrénico declara conocer y aceptar que en caso de
que se desvinculen todos los autorizados asignados para acceder a las notificaciones de una entidad, el domicilio
electrénico guedara inactivo hasta tanto se designen nuevos autorizados, realizéndose las notificaciones y
comunicaciones posteriores a la revocacion, al domicilio constituide o denunciado ante la entidad. Quinto.- El
firmante declara conocer y aceptar que sus datos personales seran incorporados a las Bases del organismo
receptor que corresponda, donde podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, actualizacion, inclusion
o supresion, cumpliendo las previsiones legales y reglamentarias en la materia (Ley N® 18.331, de 11 de agosto
de 2008, de Proteccidn de Datos Personales y Accidn de Habeas Data), y gue copia auténtica del presente
formularic serd almacenada en el sistema de Notificaciones y Comunicaciones Electrdnicas donde podra ser
consultada por los organismos incluidos en el sistema

3- Condiciones Especificas: Se muestran en caso que el organismo al cual se
desea suscribir las tenga.

Condiciones Especificas:
E Intendencia de Montevideo

Se toma conocimiento que el proceso de notificaciones electronicas a través de la
red sistema notificaciones gub.uy por parte de la Intendencia de Montevideo sera
implementado en sucesivas etapas, por lo que se irdn incorporando paulatinamente
diferentes areas incluyendo gradualmente las notificaciones y comunicaciones a
través de este medio. En consecuencia, en el periodo de transicion podran realizarse
validamente notificaciones y comunicaciones por los medios habituales.

Una vez que el usuario haya verificado los datos ingresados y leido los términos
y condiciones, debera hacer clic en el botdn “Aceptar”.

El sistema mostrara la siguiente pantalla, en la cual le da la opcidn de elegir el
tipo de firma:

10
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Tipo de firma

Vd FIRMA ELECTRONICA 'ﬁ* FIRMA PRESENCIAL EN ORGANISMO

Para la opcion “Firma Presencial en Organismo”, el usuario debera asistir al
organismo con la documentacion que le sera remitida al mail registrado en el
formulario del Tramite en linea.

Para la opcion “Firma Electronica” el usuario debera tener cédula electrénica y
lector de cédula.

11
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% Firma Digital

1 2 3

Revisién Firma Enviar

Firmar >>

documento (.pdf 26.9kB)

Use su dispositivo para firmar la informacién abajo:

= <+ Zoomautomitico *

CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO

Por el presente formulario se solicita la creacion y suscripcion de un
domicilio electronico para la recepcion de notificaciones y
comunicaciones electrénicas de las entidades del Estado uruguayo a
las que opte por vincularse.

Fecha
20-07-2017

Datos de la persona fisica

Nombres : Usuario Seis Cero Seis Cero

Apellidos : Seis Cero “

Contacto %

ah

agesic

" PRESIDENCIA

El sistema mostrara tres pasos que el usuario debe seguir para realizar

la firma:

1- Revision: en este paso se muestran los datos de la persona fisica, los
términos y condiciones del contrato, el organismo al cual se esta
suscribiendo y sus condiciones especificas.

También se da la opcion de descargar o imprimir el documento
haciendo clic en los siguientes botones:

12
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1 2 3

Revisidn Firma Enviar

Firmar ==

documento (.odf 26.9kB)

Use su dispositivo para firmar la informacioén abajo:

— <+ Zoomautomatico ¥

)GgGS[SZ

CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO

Por el presente formulario se solicita la creacion y suscripcion de un
domicilio electronico para la recepcion de notificaciones y
comunicaciones electronicas de las entidades del Estado uruguayo a
las que opte por vincularse.

Fecha
20-07-2017

Datos de la persona fisica

Haciendo clic en este enlace, se abrira en otra pestana del navegador el mismo
documento que se visualiza debajo.

Una vez revisados los datos, debera hacer clic en el boton: “Firmar”, el cual lo
enviara al siguiente paso.

13
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2- Firma:
1 ) 2 3

Firme con su cédula electrénica

Por favor introduzca su tarjeta inteligente.

Enviar

Uruguay Presidencia

<< Volver a Revision

Contacto

Aqui se solicita que se introduzca la tarjeta inteligente.
Una vez insertada la misma, aparecera la siguiente pantalla:

1 2

Revisidn Firma

Firme con su cédula electrénica

Por favor coloque su contrasefia.

PIN

L C D

PRESIDENCIA

e

(an

- agesic

Enviar

<< Volver a Revision

Caontacto

N

PRESIDENCIA

(i

- agesic

14
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Debera digitar el pin de su cédula electrdnica en el recuadro blanco.
Luego debera hacer clic en el botdn “Firmar” y se mostrara en
pantalla que el sistema esta leyendo el certificado.

1 2 3

Revisian Firma Enviar

Firme con su cédula electrénica

Leyendo certificados...

<< Volver a Revision

Contacto Al

dah

- agesic

TPRESIDENCIA

Una vez que el sistema verifica el certificado el sistema pasa al
tercery Ultimo paso.

Si se quisiera volver al paso anterior, deberd hacer clic en el botén
“Volver a Revision”.

3- Enviar: se muestra en la parte superior un recuadro donde se
informa que la firma se realizd con éxito y debajo el mismo
documento que se mostrd en el primer paso.

15



>agesic

1

Revisidn

@

Uruguay Presidencia

Firma Enviar

Firma con éxito
El documento fue firmado con éxito por su cédula electronica.

documento (.pdf 50.4kB

<= Volver a Firmar Enviar

Por favor revise o descargue el documento seiialado.

— +  Zoom automatico ¥
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CONSTITUCION DE DOMICILIO ELECTRONICO

Paor el presente formulario se solicita la creacion y suscripcion de un
domicilio electronico para la recepcion de notificaciones y
comunicaciones electronicas de las entidades del Estado uruguayo a
las que opte por vincularse.

Contacto

A

- agesic

(h

_ PRESIDENCIA

A continuacion, hacer clic en el boton “Enviar” para finalizar con la
creacion del domicilio electrénico.

Aparecera la siguiente pantalla, la cual permite descargar el
documento firmado en formato PDF haciendo clic en el botdn
“Aceptar”.

Una vez finalizada la creacion del domicilio electronico, le llegaran dos correos

electronicos, los cuales se muestran a continuacion:

Tramite de constitucion de Domicilio Electronico ante Intendencia de Montevideo Recibidos  x

Test DOMEL El <enotificaciones@agesic.gub.uy>
para [~

& 12:02 (hace 13 minutos)

El trdmite de constitucidn de Domicilio Electrénico correspondiente a Usuario SieteNueve se ha enviado con éxito. En el archivo adjunto encontrard la documentacidn firmada a tales efectos.

Su ndmero de tramite es: Domel/01/20/2017

@5 Documento_Cont... '

16
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En este primer correo, se comunica que la solicitud de creacion y suscripcion del
Domicilio Digital se ha enviado con éxito al organismo. Ademas, muestra el nUmero
de tramite correspondiente y adjunta la documentacion firmada que se ha remitido al
organismo.

Sistema de Notificaciones y Comunicaciones Electrénicas - Nuevo Domicilio Electronico Recibidos %

Desarrollo eNotificaciones <enotificaciones@agesic.gub.uy=
para [=

Bisnvenido al sisterna de Notificaciones y Comunicaciones Elsctronicas
Se ha creado exitosamente el Domicilio Electronico de Tricanico Valentina, y se ha suscrito a MTOP para la recepcion de comunicaciones y nofificaciones en las condiciones previstas para dicha entidad.
El identificador de su Domicilio Electrénico es: 32223371

Para acceder a su Domicilio Electrénico, ingrese a https://sistemanotificaciones portal gub.uy

Si desea suscribirse a nuevos organismos, puede hacerlo ingresando a http-//notificaciones.gub.uy

En este segundo correo se confirma la creacion y suscripcion del DOMEL vy se da la
bienvenida al sistema. También muestra el identificador del domicilio digital y los
enlaces para ingresar al domicilio creado y al tramite en linea que permite suscribir el
DOMEL a nuevos organismos.

17
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% Firma presencial en organismo

DESARROLLANDO
EL URUGUAY DIGITAL

>agesic D

Tipo de firma

~

7 FIRMA ELECTRONICA ﬁ FIRMA PRESENCIAL EN ORGANISMO

Al hacer clic en la opcién de Firma Presencial en Organismo, se despliega la
siguiente pantalla:

Domicilio Electrénico

>agesic D

DESARROLLANDO
EL URUSUAY DIGITAL

Tipo de firma

Abriendo Documente_Contrato_PFE0000083.paf x
Ha decidido abrir:

1 Documento_Contrato_PF80000083.pdf

que es: Documento Adobe Acrobat (150 KB)
desde: data
(Qué deberia hacer Firefox con este archivo? i FIRMA PRESENCIAL EN ORGANISMO

() Abrircon  Adobe Acrobat (predeterminada) ~

@ Guardar archive

[ Hacer ésto automaticamente para estos archivs de ahora en mas.

Su tramite ha sido ingresado exitosamente, recibird un correo electrénico con mas informacién.

Para finalizar hacer clic en el boton “Aceptar” y el documento se
descargara en el equipo, para luego imprimirlo, firmarlo y llevarlo al
organismo y asi terminar el tramite.

18
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A continuacion, se recibira el siguiente correo electronico:

Tramite de constitucion de Domicilio Electronico ante Intendencia de Montevideo Recibidos  x &
Test DOMEL El <enctificaciones@agesic gub.uy= & 13:20 (hace 7 minutos) -
para [~

El tramite de constitucién de Domicilio Electrénico correspondiente a Usuario OchoTres OchoTres ha sido iniciado con éxito. A los efectos de completar dicho trémite, debera imprimir y firmar la documentacion adjunta. Esta debera
ser presentada en el organismo al cual desea suscribirse, dentro del plazo de 30 dias corridos.

Si el titular del domicilio acude personalmente al organisma, deberd presentar ademads fotocopia de documento de identidad. De lo contrario, deberd presentar certificacidn notarial de firma del titular del domicilio_

Su nimero de trdmite es: Domel/01/26/2017

@ Documento_Cont... '

En el mismo se comunica al usuario que debera imprimir y firmar el documento que se
envia en adjunto (el mismo que el sistema le permitio descargar) y presentarlo ante el
organismo dentro del plazo de 30 dias corridos para finalizar con el tramite.

Una vez presentada la documentacion correspondiente en el organismo, en funcion

de esta, el tramite podra ser aprobado o rechazado. En ambos casos, el sistema
enviara un correo electronico.

Si se aprueba, el ciudadano recibe el siguiente correo electronico:

Sistema de Notificaciones y Comunicaciones Electrénicas - Nuevo Domicilio Electronico Recibidos  x

Desarrollo eNotificaciones <enotificaciones@agesic.gub.uy=
para [=

Bienvenido al sistema de Notificaciones y Comunicaciones Electrénicas
Se ha creado exitozamente &l Domicilio Electrdnico de Tricanico Valentina, y se ha suscrito a MTOP para la recapcidn de comunicaciones y nofificaciones en las condiciones previstas para dicha entidad.
El identificador de su Domicilio Electrénico es: 32223371

Para acceder a su Domicilio Electrénico, ingrese a https-//sistemanotificaciones portal gub uy

Si desea suscribirse a nuevos organismos, puede hacerlo ingresando a hitp://notificaciones.gub.uy.

Si se rechaza, se enviara un correo electrénico comunicandole sobre el rechazo y los
motivos. El trdmite quedara en el estado “"Rechazado” y no se creara el domicilio en
esta instancia. El interesado podra iniciar un nuevo tramite de solicitud de creacion
del DOMEL repitiendo los pasos del inicio y corrigiendo las observaciones del motivo
de rechazo.

19
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Nueva suscripcion de domicilio de Persona Fisica para domicilio existente

Una vez creado el DOMEL, el titular podra ingresar al mismo a través del enlace del
tramite con su usuario Gub.uy y realizar nuevas suscripciones.
Una vez ingresado, aparecera la pantalla de Gestion de domicilios electrénicos, como

ya se vio en pasos anteriores:

>agesic [+

DESARROLLANDA Ju—
EL URUGUAY DIGITAL ="

Tramite de Gestion de Domicilios Electronicos

&  GESTION DE DOMICILIO PERSONA FISICA ' GESTION DE DOMICILIO PERSONA JURIDICA

u

Se debera seleccionar la opcion de Gestion de domicilio persona fisica.

20
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Se mostraran los datos del usuario y el o los organismos a los cuales esta suscripto:

Datos de la Persona Fisica
Datos de la persona :

Tipo de Documento

Cédula

Pais Emisor

Uruguay

Nombre y Apellido

Usuario OchoTres OchoTres

Domicilio

18 de julio

Organismos suscritos :

N° Documento O sEnaEneE ae ontevioec

Mail

usuario(@correo.com

Celular

095999999

ACEPTAR

Hacer clic en el boton “Aceptar” para continuar con el proceso.

Se cargara la pantalla de “Suscripcién a Organismos” donde se debera seleccionar el
deseado de la lista desplegable, haciendo clic en la flechita negra, como se muestra a

continuacion:
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Suscripcion a organismos

Seleccione el organismo:

Uruguay Presidencia

Seleccione

Seleccione

AIN

oPP

URSEA

INAVI

MIEM

- (MIEM ) DINATEL
Presidencia

- ( Presidencia ) Secretaria Nacional de Deportes
ANV

DGI

BCU

-(BCU)SG

MEF

- (MEF)UCA

AGESIC

- ( AGESIC ) test

MTSS
ORGANISMONOTIFICADOR
SINARE

Una vez seleccionado el organismo, se habilitard el botén “Suscribirse” en el cual
debera hacer clic para continuar con el alta.

Suscripcion a organismos

Seleccione el organismo:

ANV

SUSCRIBIRSE

Tal cual como se vio en el apartado de Constitucion de Domicilio Digital de Persona

Fisica, se visualizaran los Datos de la Persona Fisica, los Términos y Condiciones del
contrato y las Condiciones Especificas si la entidad a la cual se quiere suscribir las

tiene.
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Debera hacer clic en el botdn “Aceptar” una vez que haya corroborado los datos.

Una vez se haya realizado este paso, el sistema le mostrara el siguiente cartel:

UT HULNLALIVIES ¥ SU alLalue

> del Estado con el cual haya

tificaciones y comunicaciones
| presente formulario, salvo que
1 serd notificado en este dltimo.
que se desvinculen todos los
lio electronico quedara inactiva
ymunicaciones posteriores a la

incorporados a las Bases del
2s0, rectificacion, actualizacion,
iateria (Ley N° 18.331, de 11 de

ue copia auténtica del presente
Electrénicas donde podra ser

Su suscripcion se ha realizado con éxito.

El sistema redireccionara al ciudadano a la pantalla de Gestion de domicilios digitales.

Una vez finalizada la nueva suscripcion, le llegaran dos correos electronicos, los cuales
se muestran a continuacion:

Tramite de constitucion de Domicilio Electrénico ante ANV Recibidos  x
Test DOMEL El <enotificaciones@agesic.gub.uy= & 13:22 (hace 2 minutos)
para |~

El trémite de constitucién de Domicilio Electrénico correspondiente a Usuario OchoTres OchoTres se ha enviado con éxito. En el archivo adjunto encontrard la documentacidn generada a tales efectos.

Su ndmero de tramite es: Domel/01/33/2017

@& Documento_Cont... '

Sistema de Notificaciones y Comunicaciones Electrénicas - Suscripcion a Intendencia de Montevideo Recibidos  x

Desarrollo eNotificaciones <enotificaciones{@ageasic gub.uy=
para =

Se ha realizado exitosamente la suscripcion de su domicilio electronico a Intendencia de Montevideo para la recepcion de comunicaciones y notificaciones en las condiciones previstas para dicha entidad
Para acceder a su Domicilio Electranico, ingrese a https:/isistemanotificaciones. portal.gub.uy

Si desea suscribirse a nuevos organismos, puede hacerlo ingresando a hitp://notificaciones.gub.uy.
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Desuscripcion a entidades para domicilio de Persona Fisica

Una vez creado el DOMEL, el titular podrd ingresar al mismo a través del enlace del
trdmite con su usuario Gub.uy y desuscribirlo de o los organismos de los cuales no
desee recibir mas notificaciones y comunicaciones por este sistema.

Una vez ingresado, aparecera la pantalla de Gestion de domicilios digitales, como ya
se vio en los pasos anteriores:

>agesic [+

DESARROLLANDO. p—
EL URUGUAY DIGITAL =y

Tramite de Gestion de Domicilios Electronicos

&  GESTION DE DOMICILIO PERSONA FISICA ) GESTION DE DOMICILIO PERSONA JURIDICA

Se debera seleccionar la opcidn de Gestion de domicilio persona fisica.
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Se mostraran los datos del usuario y el o los organismos a los cuales esta suscripto:

Datos de la Persona Fisica

Datos de la persona : Organismos suscritos :
Tipo de Documento N? Documento O
S . =
— Cédula 80000083 O Intendencia de Montevideo

DESUSCRIBIR

Pais Emisor

@ Uruguay

Nombre y Apellido
e Usuario OchoTres OchoTres

Domicilio

e 18 de julio

Mail

usuario@correo.com

Celular

D 099999999

ACEPTAR
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Elegir una de las suscripciones de su domicilio haciendo clic en los circulos a la
izquierda de cada organismo y luego hacer clic en el botén “Desuscribir”:

Organismos suscritos : Organismos suscritos :
QO MTSS (]
Q Intendencia de Montevideo QO Intendencia de Montevidec

DESUSCRIBIR DESUSCRIBIR

Organismos suscritos :

O

Jisadesaiade Montevideo
DESUSCRIBIR

o

Operacion realizada con éxito

Se muestra en pantalla que la operacion se ha realizado con éxito y en el recuadro de
Organismos suscritos desaparecera el seleccionado anteriormente.
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Actualizacion de datos personales para domicilio de Persona Fisica

Una vez creado el DOMEL, el titular podrd ingresar al mismo a través del enlace del
tramite con su usuario Gub.uy, realizar nuevas suscripciones y actualizar los datos
siguiendo los pasos a continuacion.

Una vez ingresado, aparecera la pantalla de Gestion de domicilios electrénicos, como
ya se vio en pasos anteriores:

>agesic [+

DESARROLLANDO. p—
EL URUGUAY DIGITAL fey

Tramite de Gestion de Domicilios Electrénicos

2 GESTION DE DOMICILIO PERSONA FISICA [/ GESTION DE DOMICILIO PERSONA JURIDICA

Se debera seleccionar la opcion de Gestion de domicilio persona fisica.

Se mostraran los datos de la Persona Fisica, titular del DOMEL, y el o los organismos a
los cuales esta suscripto:
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Datos de la Persona Fisica

Datos de la persona : Organismos suscritos :
Tipo de Documento N? Documento O
= -
—8 Cédula 80000083 QO Intendencia de Montevideo

DESUSCRIBIR

Pais Emisor

@ Uruguay

Nombre y Apellido
e Usuario OchoTres OchoTres

Domicilio

e 18 de julio

Mail

i
usuario(@correo.com

Celular

D 099999999

ACEPTAR

Los datos editables son: Nombre y Apellido, Domicilio, mail y celular.

Una vez actualizados los datos deseados, se debera hacer clic en el botdn “Aceptar”.
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La pantalla cambiara a la de “Suscripcién a Organismo”, donde se puede ver el
siguiente cartel:

Suscripcion a organismos

Seleccione el organismo:

Seleccione 2

Se han actualizado carrectamente los datos de la persona fisica

29



>agesic

Uruguay Presidencia

Gestion de Domicilio Electronico de Persona Juridica

Mediante este tramite un ciudadano puede constituir el domicilio de una Persona
Juridica y suscribirlo a los organismos que utilizan este sistema para el envio de
notificaciones y comunicaciones digitales.

Previo a la creacion del domicilio electronico, quien inicie la solicitud de creacion del
domicilio digital debera tener un usuario Gub.uy para ingresar al aplicativo del tramite
en linea.

Tal como se vio en el apartado de Ingreso al Sistema, deberd ingresar al enlace
correspondiente para registrar su usuario Gub.uy y luego ingresar su usuario y
contrasena.

Una vez que haya ingresado, debera hacer clic en el botdn “Gestion de domicilio
Persona Juridica”, como se muestra a continuacion:

>agesic [+

ESARROLLANDO. p—
EL URUGUAY DIGITAL b=

Tramite de Gestion de Domicilios Electrénicos

2 GESTION DE DOMICILIO PERSONA FISICA

El sistema lo enviara a la siguiente pantalla, donde debera completar el formulario que
se muestra a continuacion con los datos del Representante:
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Datos del Representante

Datos de representante :

Tipo de Documento N? Documento
=
— Cedula 80000080
Pais Emisor
®

Mombre y Apellido
e Usuario OchoCero

e Domicilio

Mail

usuario@correo.com

D Celular

Los campos Tipo de Documento, N° Documento, Pais Emisor, Nombre y Apellido y
mail, el sistema los carga del registro de Gub.uy y corresponden a quien actua como
representante del domicilio de la Persona Juridica.
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Una vez completados los datos, el sistema habilita el botdn “Aceptar”. Hacer clic en él

para visualizar la siguiente pantalla:

Datos de la Persona Juridica

Datos de la persona:

®

=
-

Seleccione pais

N° Documento

BUSCAR

Aqui deberd completar los datos de la Persona Juridica, los cuales se detallan a

continuacion:

e Pais: hacer clic en la flechita negra para visualizar la lista desplegable y

seleccionar el pais correspondiente:

®

‘Seleccione pais

Pl

Seleccione pais ~

Uruguay
Afganistan
Albania

Alemania

Andorra

Angola

Anguila

Antigua y Barbuda
Antillas Holandesas
Antartida

Arabia Saudita
Argelia

Argentina
Armenia

Aruba

Australia

Austria
Azerbaiyan
Bahamas

e Tipo de Documento: se habilita esta opcion una vez se haya seleccionado un
pais. Debera hacer clic en la flecha negra para visualizar la lista desplegable

como se muestra a continuacion:
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Tipo de documento

Tipo de documento S—
RUT

B BPs

DGR

e N° Documento: Debera digitar el nUmero de acuerdo a la opcion elegida en el
punto anterior.
Una vez digitado el numero, debera hacer clic en el boton “Buscar”:

Datos de la Persona Juridica

Datos de la persona :

@ Uruguay

.
— RUT

N® Documento

g 110177110019

ACEPTAR BUSCAR

El sistema mostrara el siguiente cartel de aviso, en el cual comunica que no

existen datos para la persona juridica ingresada ya que es un DOMEL que se
esta creando en esta intancia:

-
Correo electrénico

D Teléfono de contacto No existen datos para la persona juridica ingresada.

33



>agesic

Uruguay Presidencia

Ademds, mostrara nuevos campos a completar como se muestra en la siguiente

imagen:

X/
L X4
X/
L X4

X/
L X4

>

0

L)

Datos de la Persona Juridica

Datos de la persona :

®

Denominacion Social: ingresar la denominacion social.
Direccion, Localidad y Departamento: ingresar los datos.

Uruguay ~
RUT ~
N° Documento
110177110019

Denominacion Social

Direccidn, Localidad y Departamento

Correo electrénico

Teléfono de contacto

Correo electronico

Teléfono de Contacto: ingresar el nUmero del teléfono de contacto.

Luego de ingresados estos datos, el sistema habilitara el boton “Aceptar”. Debera

hacer clic en el mismo para continuar a la siguiente pantalla.
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Se mostrara la siguiente pantalla, donde debera seleccionar el organismo al cual se
quiere suscribir:

Suscripcion a organismos

Seleccione el organismo:

Seleccione ~

SUSCRIBIRSE

Debera hacer clic en la flechita negra para visualizar la lista desplegable, como se
muestra a continuacion:

Seleccione el organismo:

iSeleccione

OFP

LaIP

ANY

Intendencia de Montevideo
MTOP

URSEA

CORREO {Gestién Humana)
DINAMIGE

Una vez seleccionado el organismo, se habilitara el boton “Suscribirse” en el cual
debera hacerle clic.

Seleccione el organismo:

Intendencia de Montevideo v

SUSCRIBIRSE
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Se mostrara la siguiente pantalla:

Uruguay Presidencia

Lectores Adicionales

Ingrese los lectores que, ademas del representante, tendrdn acceso al Domicilio Electrénico para leer las notificaciones y
comunicaciones enviadas por la entidad a la cual se esta suscribiendo.

Nombre

Apellido

Pais Tipo de Documento Documento

ACEPTAR

Un Domicilio de Persona Juridica, ademas del representante, podra tener otros
lectores autorizados a ingresar al domicilio a leer las notificaciones y comunicaciones
que se reciban de/los organismos a los cuales se encuentre suscrito. Dichos lectores se
designan ingresando sus datos en la grilla que se muestra arriba.

Para ingresar los datos de los lectores, deberd hacer clic en los renglones. Por cada

lector se ingresan lo siguientes datos:

Nombres

Apellido

Pais

Documento

Tipo de Documento

Luego deberd hacer clic en el boton “Aceptar” para continuar.
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Se mostrara la siguiente pantalla:

Cédula

e

Datos del domicilio electrénico -

Tipo de Documento
Rut

Nombre

2 GALLOS STDA.

Direccién, Localidad y Departamento

18 de Julio 822, Montevideo

Correo electrénico

valentinatricanico@gmail.com

Datos del representate -

N° Documento

g 80000085

Tipo de Documento

Nombre y Apellido

Usuario OchoCinco

Direcci6n, Localidad y Departamento

Pza Independencia 822, Montevideo

N° Documento

g 110177110019

Pais emisor del documento

@ Uruguay

Celular

D 29001018

Pais emisor del documento

® vnguay

Correo electr6nico

~
B8 aientinatricanico@gmail.com

El sistema da la opcidn de volver al paso anterior haciendo clic en la flecha azul que se

encuentra en la esquina superior izquierda.

En esta pantalla se pueden visualizar los siguientes datos:

anteriores:

Datos del domicilio electrénico :

Tipo de Documento

Rut

Nombre

2 GALLOS STDA.

Direccion, Localidad y Departamento

e 18 de Julio 822, Montevideo

Correo electronico

usuario@correo.com

N° Documento

g 110177110019

1- Datos del domicilio electrénico: aqui se muestran los datos cargados en pasos

Pais emisor del documento

Uruguay

Celular

29001018
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2- Datos del Representante: aqui se muestran los datos del usuario que esta
creando el domicilio digital de Persona Juridica:

Datos del representate :
Tipo de Documento N°® Documento Pais emisor del documento

Cédula g 80000085 @ Uruguay

Nombre y Apellido Celular

e Usuario OchoCinco D

Direccidn, Localidad y Departamento Correo electrénico

e : .
Pza Independencia 822, Montevideo usuario(@correo.com

3- Designaciones de otros lectores

Lectores Adicionales:

i 3 Tipo de R

Nombre Apellido Pais Documento Historico
Documento

Valentina Tricanico Uruguay 32223371 cl No
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4- Términos y Condiciones
Son los términos y condiciones que se aplican en todos los casos y que acepta el
interesado al constituir su domicilio digital.

Términos y Condiciones

Primero.- Por el presente se solicita la constitucion de domicilio electronico para recibir comunicaciones y notificaciones electronicas de las
entidades a las cuales se suscriba, y/o la modificacién de la informacién vinculada a dicho domicilio.

Segundo.- El titular del domicilio se obliga a hacer un uso adecuado del domicilio electrénico, responsabilizéndose ademas del uso que de dicho
domicilio realicen los lectores designados para acceder a éste y de la informacidn incluida en éste y en los formularios adjuntos.

Tercero.- El firmante declara conocer y aceptar que la constitucién de domicilio y/o la modificacién solicitada en el presente formulario no se
entenderd efectivizada hasta tanto la misma no quede registrada en el sistema correspondiente. Declara asimismo que conoce y acepta que las
condiciones particulares, tipos de notificaciones y su alcance dependen exclusivamente de las normas y capacidades técnicas de cada una de las
entidades con las cuales haya optado por relacionarse a través del sistema.

Cuarto.- El representante designado por primera vez en el presente formulario -acreditada debidamente su representacion- podra realizar
suscripciones y de-suscripciones, asi como designacion y revocacion de lectares por el titular ante todas las entidades que operan en el sistema,
hasta tanto sea comunicada y confirmada su revocacién o modificacion. Las entidades a las que se suscribe podran solicitar ampliaciones de lo
certificado o de la vigencia de la representacion cuando lo entiendan oportuno.

Quinto.- El acceso del representante o de cualquiera de los lectores en forma indistinta a las notificaciones disponibles en el domicilio electrénico,
producird los efectos previstos en el decreto 276/013 de 3/9/2013.

Sexto.- En caso de de-suscripcion del domicilio electrénico constituido, las notificaciones y comunicaciones correspondientes se realizardn en el
domicilio fisico declarado ante la entidad en el formulario de de-suscripcién o revocacién de lectores, salvo que el titular contara con un domicilio
constituido previamente para tramites particulares, en cuyo caso sera notificado en este ultimo. El titular del domicilio electrénico declara conocer
y aceptar que en caso de que se desvinculen todos los autorizados asignados para acceder a las notificaciones de una entidad, el domicilio
electrénico quedard inactivo hasta tanto se designen nuevos autorizados, realizéndose las natificaciones y comunicaciones posteriores a la
revocacion, al domicilio constituido o denunciado ante la entidad en el formulario correspondiente.

Séptimo.- El firmante declara conocer y aceptar que sus datos personales seran incorporados a la Base de la Agencia para el Desarrollo del
Gobierno de Gestion Electronica y la Sociedad de la Informacion y del Conocimiento, donde podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion,
actualizacién, inclusion o supresién, cumpliendo las previsiones legales y reglamentarias en la materia (Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de
Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data), y que copia auténtica del presente formulario serd almacenado en el sistema de
Notificaciones y Comunicaciones Electrénicas donde podra ser consultado por todas las entidades incluidas en el sistema.

5- Condiciones Especificas
Se muestran en caso que el organismo al cual se desea suscribir las tenga.

Condiciones Especificas:
m Intendencia de Montevideo

Se toma conocimiento que el proceso de notificaciones electronicas a través de la red sistema notificaciones
gub.uy por parte de la Intendencia de Montevideo sera implementado en sucesivas etapas, por lo que se irdn
incorporando paulatinamente diferentes édreas incluyendo gradualmente las notificaciones y comunicaciones a
través de este medio. En consecuencia, en el periodo de transicion podran realizarse validamente notificaciones y
comunicaciones por los medios habituales.
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Una vez que hayan verificado los datos y aceptado los términos y condiciones, debera
hacer clic en el boton “Aceptar” para continuar con el tramite:

electrénico quedard inactivo hasta tanto se designen nuevos autorizados, realizandose las notificaciones y comunicaciones posteriores a la
revocacion, al domicilio constituido o denunciado ante la entidad en el formulario correspondiente.

Séptimo.- El firmante declara conocer y aceptar que sus datos personales serdn incorporados a la Base de la Agencia para el Desarrollo del
Gobierno de Gestion Electrénica y la Sociedad de la Informacién y del Conocimiento, donde podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion,
actualizacién, inclusion o supresion, cumpliendo las previsiones legales y reglamentarias en la materia (Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de
Proteccion de Datos Personales y Accidon de Habeas Data), y que copia auténtica del presente formulario serd almacenado en el sistema de
Notificaciones y Comunicaciones Electrénicas donde podra ser consultado por todas las entidades incluidas en el sistema.

Condiciones Especificas:
m Intendencia de Montevideo

Se toma conocimiento que el proceso de notificaciones electronicas a través de la red sistema notificaciones
gub.uy por parte de la Intendencia de Montevideo sera implementado en sucesivas etapas, por lo que se iran
incorporando paulatinamente diferentes areas incluyendo gradualmente las notificaciones y comunicaciones a
través de este medio. En consecuencia, en el periodo de transicion podran realizarse validamente notificaciones y
comunicaciones por los medios habituales.

ACEPTAR

El sistema mostrara la siguiente ventana, la cual le permite al usuario descargar el
documento completo, y el aviso de que el trdmite ha sido ingresado con éxito.

domicilio realicen los lectores designados para acceder a éste y de la informacién incluida en éste y en los formularios adjuntos.

Tercero.- El firmante declara conocer y aceptar que la constitucién de domicilio y/o la modificacion solicitada en el presente formulario no se
entendera efectivizada hasta tanto la misma no quede registrada en el sistema correspondiente. Declara asimismo que conoce y acepta que las
condiciones particulares, tipos de notificaciones y su alcance dependen exclusivamente de las normas y capacidades técnicas de cada una de las
entidades con las cuales haya optado por relacionarse a través del sistema.

Cuarto.- El representante designado el presente formulario -acreditada debidamente su representacion- podra realizar
I como designacion y revoc: le lectores por el titular ante todas las entidades que operan en el sistema,

hasta tanto sea comugjda la el iAn o ! i des a las que se suscribe podran sclicitar ampliaciones de lo
certificado o de | B riendo Documento_Contreto_PI10177110012 pel \

Ha decidido abrir:

producir Jf efect X Documento_Contrato_ PJ110177110019.pdf

que es: Documente Adobe Acrobat (251 KB)

Sexto.- Jn caso de desde: data: omunicaciones correspondientes se realizaran en el
domiciffo fisico dec  ;qué deberia hacer Firefox con este archivo? cacion delfectores, salvo que el titular contara con un domicilio
constitiiido previam . El titular del domicilio electrénico declara conocer

O Abrircon | Adobe Acrobat (predeterminada) v L .
y acep} ara accefler a las notificaciones de una entidad, el domicilio
electror! & Clexiadarhro) notificaciones y comunicaciones posteriores a la
revocaci [ Hacer ésto automiticamente para estos archivos de ahora en més. iente.

Séptimo.- porados a la Base de la Agencia para el Desarrollo del
Gobierno de Gwio6 i londe podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion,
actualizacion, inclMy, /arias en la materia (Ley N° 18.331, de 11 de agosto de 2008, de

Proteccién de Datos ales y Accién de Hahew i iténtica del presente formulario serd almacenado en el sistema de
Notificaciones y Comunicaciont Onicas donde podra sej ado por todas las entidades incluidas en el sistema.

Condiciones Especificas:

m Intendencia de Montevideo

Se toma conocimiento que el proceso de notificaciones el
gub.uy por parte de la Intendencia de Montevi mplementado en sucesivas etapas, por lo que se iran
incorporando paulatinamente diferentes incluyendo gradualmente las notificaciones y comunicaciones a
través de este medio. En consecuengief en el peri i i ; i i i
comunicaciones por los medios halfftuales.

e la red sistema notificaciones

Su trdmite ha sido ingresado exitosamente, recibird un correo electrénico con mas informacién.
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Ademas el sistema enviara el siguiente correo electrénico al representante:

= 8

Test DOMEL El <enctificaciones@agesic.gub.uy>
para [+

@ 14:00 (hace & minutos) L

El tramite de constitucidn de Domicilio Electrénico correspondiente a 2 GALLOS STDA. ha sido iniciado con éxito.

Su nimero de tramite es: Domel/02/97/2017

En caso de contar con Domicilio Electrénico (solicitado en linea a través de este sistema), no es necesario presentarse en el organismo al cual se estd suscribiendo. En cuanto quede efectivizada su nueva suscripcidn en el sistema,
recibira un mail de aviso.

En casa de no contar con un Domicilio Electrénico, deberd imprimir y firmar la documentacion adjunta Esta deberd ser presentada en el organismo al cual desea suscribirse, dentra del plazo de 30 dias corridos. Vencido este
debera iniciar el trdmite nuevamente.

Documentacidn a presentar en el organismo:

« Formulario "Constitucidn de Domicilio Electrénico” firmado por el representante que inicid el trdmite en linea, con certificacidn notarial de firmas y carta poder/poder o certificado de representacidn correspondiente (ver modelo de
carta poder y/o de control notarial en notificaciones gub uy).

» Formulario "Creacion de Usuario Lector en el Sistema de Notificaciones y Comunicaciones Electrdnicas”. Cada lector que no cuente con usuario en el sistema de Notificaciones Electrénicas, asi como el representante que inicia
este trdmite en linea, debera firmar el formulario y presentarlo personalmente ante el organismo al que se suscribe. En dicha instancia, cada lector debera presentar ademds fotocopia de documento de identidad vigente. En caso de
que no comparezca personalmente deberd presentarse cada formulario con la certificacién notarial de firmas correspondiente.

Los lectores designados deberan contar con un usuario de Clave Unica para poder acceder al Domicilio Electrénico. Para registrarse como usuario de Clave Unica, acceder a: hitps //gestionusuarios_portal gub uy

2 archivos adjuntos + 2

>agesic

@5 Documento_Cont... ' @5 form_creacion_le... '

También adjunta dos documentos:
e Elcontrato que el usuario aceptd en pasos anteriores.

e Elformulario de creacion de lectores que se muestra a continuacion, se debera
presentar ante el organismo, por primera y Unica vez, un formulario por cada
lector autorizado:
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CREACION Y HABILITACION DE ARIO EN EL SISTEMA DE NOTIFICACIONE
Y COMUNICACIONES ELECTRONICAS

Este formulario debera ser firmado por Gnica vez por las personas que no cuenten con usuario habilitado
para acceder a notificaciones y comunicaciones electronicas en el sistema o que no hayan suscrito el
formulario de constitucion de domicilio electrénico de persona fisica.

DIA_| MES 0
L | | ]

DATOS PERSONALES*

Nombres
Apellidos
Tipo de Documento

Pais emisor del Documento
Numero de Documento
Domicilio Fisico

Correo Electrénico
Teléfono de contacto
Completar todos los datos solicitados

Primero.- Por el presente el firmante solicita |la creacién de un usuario en el sistema de Notificaciones y
Comunicaciones Electronicas. El firmante consiente ademas gue su informacién sea incorporada en el
sistema ID Uruguay, lo que le permitirda autenticarse con validacion presencial de identidad para el
acceso a los servicios digitales del Estado uruguayo, y que los datos de contacto consignados sean
empleados por las entidades afiliadas al Sistema para el envio de informacion vinculada a las gestiones
realizadas ante éstas, hasta tanto no comunigue fehacientemente su voluntad en contrario.

Segundo.- El firmante se obliga a hacer un uso adecuado del Sistema de MNotificaciones y
Comunicaciones Electronicas, y del codigo de usuario y contrasefia provistos por el sistema ID Uruguay.
Tercero.- El firmante declara conocer y aceptar que sus datos personales seran incorporados a la Base
de la Agencia para el Desarrollo del Gobierno de Gestidn Electronica y la Sociedad de la Informacicon y
del Conocimiento, donde podran ejercerse los derechos de acceso, rectificacion, actualizacion, inclusian
o supresion, cumpliendo |las previsiones legales y reglamentarias en la materia (Ley N° 18.331, de 11 de
agosto de 2008, de Proteccion de Datos Personales y Accidn de Habeas Data), y que copia auténtica del

presente formularioc sera almacenado en el sistema de Motificaciones y Comunicaciones Electronicas
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Nueva suscripcion de domicilio de Persona Juridica para DOMEL existente

Ingresando al tramite en linea, con el usuario Gub.uy y contraseiia, se mostrara la
pantalla de “Gestion de domicilios electrénicos” donde debera elegir el tipo de
domicilio correspondiente, para este caso “Gestion de Domicilio Persona Juridica”.

El sistema lo enviara a la siguiente pantalla donde se muestra un formulario con los

datos del Representante ya cargados en el registro de su usuario Gub.uy.

Datos del Representante

Datos de representante :

Tipo de Documento N? Documento

Cedula g 80000080
Pais Emisor

uy

Nombre y Apellido

Usuario OchoCero

Domicilio

Mail  ysyario@correo.com

Celular

Una vez completados los datos, el sistema habilitara el boton “Aceptar”. Hacer clic en

él para visualizar la siguiente pantalla:
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Datos de la Persona Juridica

Datos de la persona :

@ Seleccione pais

o=
-—

g N°® Documento

ACEPTAR BUSCAR

Aqui deberan completar los datos de la Persona Juridica, los cuales se detallan a

continuacion:

e Pais: hacer clic en la flechita negra para visualizar la lista desplegable y

seleccionar el pais correspondiente:

®

Seleccione pais

v

Seleccione pais . |

Uruguay
Afganistan
Albania

Alemania

Andorra

Angola

Anguila

Antigua y Barbuda
Antillas Holandesas
Antértida

Arabia Saudita
Argelia

Argentina
Armenia

Aruba

Australia

Austria
Azerbaiyan
Bahamas

e Tipo de Documento: se habilita esta opcidn una vez se haya seleccionado un
pais. Debera hacer clic en la flecha negra para visualizar la lista desplegable

como se muestra a continuacion:
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.=

Tipo de documento

Tipo de documento S—

RUT

- — 1S

DGR

e N° Documento: Debera digitar el nUmero, de acuerdo a la opcion elegida en el
punto anterior.
Una vez digitado el nUmero, debera hacer clic en el boton “Buscar” y el sistema
le mostrara la Denominacion Social como se muestra a continuacion:

Datos de la Persona Juridica

Datos de la persona :

@ Uruguay ~

RUT w

N? Documento

g 110176060018

Denominacion Social

E Empresa Pruebal

ACEPTAR

De esta manera se habilita el boton “Aceptar”
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Se mostrara la siguiente pantalla, donde debera seleccionar el organismo al cual se

quiere suscribir:

Suscripcion a organismos

Seleccione el organismo:

Seleccione

I:l Leer el histérico de notificaciones y comunicaciones enviadas

Debera hacer clic en la flechita negra para visualizar la lista desplegable, como se

muestra a continuacion:

1Selecclone H

Intendencia de Montevideo
aPp
URSEA
INAVI
MIEM
- ([ MIEM ) DINATEL
Presidencia
{ Presidencia ) Secretaria Nacional de Deportes
ANV
DGl
CAMARA DE REPRESENTANTES
BCU
-(BCU)SG
MEF
{ MEF ) UCA
AGESIC
- [ AGESIC ) test
MTSS
ORGANISMONOTIFICADOR

Una vez seleccionado el organismo, se habilitard el boton “Suscribirse” en el cual

debera hacerle clic.
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Se mostrara la siguiente pantalla:

Designacion de otros
lectores

Ingrese los lectores que tendran acceso al Domicilio Electronico para leer las notificaciones y comunicaciones enviadas por
la entidad a la cual se esta suscribiendo:

Nombre Apellido Pais Documento Tipo de Documento Historico

ACEPTAR

Un Domicilio de Persona Juridica, ademas del representante, podra tener otros
lectores autorizados a ingresar al domicilio a leer las notificaciones y comunicaciones
que se reciban de/los organismos a los cuales se encuentre suscrito, incluso puede
designarse un lector diferente para cada suscripcion. Dichos lectores se designan
ingresando sus datos en la grilla que se muestra arriba.

Para ingresar los datos de los lectores, deberd hacer clic en los renglones. Por cada
lector se ingresan lo siguientes datos:

e Nombre
e Apellido
e Pais

e Documento
e Tipode Documento

Luego deberd hacer clic en el boton “Aceptar” para continuar.
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DESARROLLANDO
ECURUGUAY DIGITAL

Datos de la persona juridica :

Tipo de Documento
.

== Rut

Nombre

Empresa Pruebal

Datos del representate :

Ne Documento

= 80000084

Tipo de Documento

—= Cédula

Nombre y Apellido
e Usuario OcheCuatro

Domicilio

Q e julio

Designacidn de otros lectores:

N° Documento

= 110176060018

Uruguay Presidencia

Pais Emisor

Uruguay

Pais Emisor

uy

Celular
094999999

Mail

valentinatricanico@gmail.com

El sistema da la opcidn de volver al paso anterior haciendo clic en la flecha azul que se

encuentra en la esquina superior izquierda.

En esta pantalla se pueden visualizar los siguientes datos:

1- Datos de la Persona Juridica: aqui se muestran los datos cargados en pasos

anteriores:

Datos de la persona juridica :

Tipo de Documento

Rut

Nombre

Empresa Pruebal

N° Documento

g 110176060018

Pais Emisor

Uruguay
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2- Datos del Representante: aqui se muestran los datos del usuario que esta
suscribiendo el domicilio digital de la Persona Juridica:

Datos del representate :

Tipo de Documento N® Documento Pais Emisor
Cedula g 80000080 @ uy
Noembre y Apellido Celular

e Usuario OchoCero D 099999999
Domicilio Mail

e 18 de julio

usuario®@correo.com

3- Designaciones de otros lectores

Designacion de otros lectores:

i B Tipo de .
Nombre Apellido Pais Documento Historico
Documento

Valentina Tricdnico Uruguay 32223371 (o]

4- Términos y Condiciones

Términos y Condiciones

Primero.- Por el presente se solicita la constitucién de domicilio electrénico para recibir comunicaciones y notificaciones electrénicas de los
organismos a los cuales se suscriba, y/o la modificacion de la informacién vinculada a dicho domicilio. Segundo.- El firmante se obliga a hacer un uso
adecuado del domicilio electrénico, responsabilizandose ademas del uso que de dicho domicilio realicen los lectores designados para acceder a éste y
de la informacion incluida en los formularios adjuntos. Tercero.- El firmante declara conocer que la constitucion de domicilio y/o la modificacion
solicitada en el presente formularic no se entendera efectivizada hasta tanto la misma no quede registrada en el sistema correspondiente. Declara
asimismo que conoce y acepta que las condiciones particulares, tipos de notificaciones y su alcance dependen exclusivamente de las normas y
capacidades técnicas del organismo del Estado con el cual haya optado por relacionarse a través del sistema. Cuarto.- En caso de de-suscripcion del
domicilio electrénico constituido, las notificaciones y comunicaciones correspondientes se realizaran en el domicilio fisico declarado ante la entidad en
el presente formulario, salvo que el titular contara con un domicilio constituido previamente ante ésta, en cuyo caso sera notificado en este dltimo. El
titular del domicilio electronico declara conocer y aceptar que en caso de que se desvinculen todos los autorizados asignados para acceder a las
notificaciones de una entidad, el domicilio electrénico quedara inactivo hasta tanto se designen nuevos autorizados, realizandose las notificaciones y
comunicaciones posteriores a la revocacion, al domicilio constituido o denunciado ante la entidad. Quinto.- El firmante declara conocer y aceptar que
sus datos personales serdn incorporados a las Bases del organismo receptor que corresponda, donde podran ejercerse los derechos de acceso,
rectificacion, actualizacién, inclusién o supresién, cumpliendo las previsiones legales y reglamentarias en la materia (Ley N° 18.331, de 11 de agosto de
2008, de Proteccion de Datos Personales y Accion de Habeas Data), y que copia auténtica del presente formulario sera almacenado en el sistema de
Notificaciones y Comunicaciones Electronicas donde podra ser consultado por los organismos incluides en el sistema.

5- Condiciones Especificas: Se muestran en caso que el organismo al cual se desea
suscribir las tenga.
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Una vez que el usuario haya verificado los datos y aceptado los términos y
condiciones, debera hacer clic en el boton “Aceptar” para continuar con el tramite.

El sistema mostrara la siguiente ventana, la cual le permite al usuario descargar el
formulario previamente completado:

Gestion de domicilios
electronicos

Abriende Documento_Contrato_PJ20000080.pdf x

Ha decidido abrir:
7l Documento_Contrato_PJ80000080.pdf

que es: Documento Adobe Acrobat (27,9 KB)
desde: data:

;Que deberia hacer Firefox con este archivo?

() Abrir con | Adobe Acrobat (predeterminada) ~

(®: Guardar archivo

GESTION DE DOMICILIO PERSONA JURIDICA

[ Hacer ésto automaticamente para estos archivos de ahora en mds.

Aceptar Cancelar

Debera hacer clic en el boton “Aceptar” para descargar el documento, el cual muestra
los datos del domicilio digital, la entidad a la cual se suscribio, datos del
representante, los lectores autorizados para visualizar las notificaciones vy
comunicaciones de esa suscripcion, el contrato y las condiciones especificas (si
corresponde) del organismo al cual se suscribid.

Ademas el sistema enviara el siguiente correo electrdnico al representante:

Test DOMEL El <enotificaciones@agesic gub.uy= @& 13:44 (hace 6 minutos) -
para [~

El tramite de constitucidn de Domicilio Electrdnico correspondiente a Empresa Prueba ha sido iniciado con éxito.

Su nimero de tramite es: Domel/02/16/2017

En caso de contar con Domicilio Electrénico constituido, no es necesario presentarse en el organismo al cual se esta suscribiendo. En cuanto quede efectivizada su nueva suscripcidn en el sistema, recibira un mail de aviso.

En caso de no contar con un Domicilio Electrénico, deberd imprimir y firmar la documentacidn adjunta. Esta debera ser presentada en el organismo al cual desea suscribirse, dentro del plazo de 30 dias corridos.

Documentacidn a presentar en el organismo:

« Formulario "Constitucién de Domicilio Electrénico” firmado por el apoderado que inicid el trdmite en linea con certificacidn de firmas. control de representacidn y vigencia y carta poder o poder correspondiente (ver modelo de carta
poder en notificaciones gub.uy).

« Formulario "Creacidn de Usuario Lector en el Sistema de Notificaciones y Comunicaciones Electrénicas”. Cada lector designado, incluido quien realiza este trdmite en linea, firmara un formulario individual, que deberd presentarse
acompafiado de fotocopia de documento de identidad. Es necesario presentar un formulario por cada lector).

En caso de haber designado lectores adicionales, éstos deberan contar con un usuario de Clave Unica para poder acceder al Domicilio Electrénico. Para registrarse como usuario de Clave Unica, acceder a: htlps //gestionusuarios.

portal qub uy

2 archivos adjuntos L -

& Documento_Cont... ' @5 form_creacion_le... '
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Alli se comunica que el tramite de suscripcion del Domicilio Digital se inicid con éxito.
Muestra ademas el nUmero del tramite.

También adjunta dos documentos:
e Elcontrato que el usuario aceptd en pasos anteriores.
e El formulario de “Creacion y habilitacion de usuarios en el Sistema de
Notificaciones y Comunicaciones Electronicas” que se muestra a continuacion.
Se debera presentar ante el organismo, por primera y Unica vez, un formulario
por cada lector autorizado.

Una vez procesada la solicitud en el organismo y si esta correcta, el usuario recibira un
mail de confirmacion.

En caso que la nueva suscripcion la haya iniciado un nuevo representante no vinculado
aun en el sistema al Domicilio Digital, el organismo se comunicara con este para
solicitar que presente documentacion que acredite su representacion y una vez
presentada se completara la nueva suscripcion.

Desuscripcion a entidades y/o revocacion de lectores para un domicilio de
Persona Juridicas

Las desuscripciones y/o revocacidn de lectores se realizan mediante acto presencial
ante el organismo para el cual desea la desvinculacion. Por mas informacion debera
contactarse con el organismo.

Apoyo al Usuario

Por informacion sobre el tramite o asistencia para la realizacion del mismo,
comuniquese con el organismo ante el cual desea constituir el Domicilio
Electronico.

¢A quién se puede consultar?

A la Mesa de Ayuda del organismo ante el cual desee constituir el Domicilio
Electroénico.
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